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Ha Noi, ngay 30 thang 03 nam 2022

(DUTIiAO) QUY CHE
TO CHU'C PAI HQI PONG CO PONG THUO'N G NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN XICH LiP PONG ANH

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi 4p dung
1.1. Quy ché nay duoc sir dung cho viée td chitc Dai hoi déng cb déng thu0‘n0'

nién ndm 2022 cua Cong ty C6 phan Xich Lip Pong Anh (sau ddy goi tat .
12 “Cong ty™);

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cic bén tham gia Pai
héi, didu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

Cb dong va cac bén tham gia ¢ trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai
quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIADAI HOI

Diéu 3. Thanh phin tham du cudc hop Pai hdi dong ¢ déng thwong nién
nam 2022

3.1 C6 ddng sé hitu cb phn cia Cong ty trong danh sich ¢6 déng chdt ngay
24/03/2022 hozc dai dién dugc Uy quyén tham dy hop 1&.

3.2 Khéch méi, to chitc tu van.
Di€u 4. Quyén va nghia vu ciia cic ¢6 dong
4.1. Quyén cua cdc co6 dong khi tham du Pai hoi:

4.1.1 Tht ca céc cb ddng cha cdng ty chét dén ngay 24/3/2022 déu c6 quyén tham
du va biéu quyét cac van d& thudc thdm quyén cta Dai hoi d6ng cb dong;

4.1.2 Trudng hop khéng thé tham du Dai hoi, cb dong c6 the uy quyén cho ngudi
khac tham du va biéu quyét cac van @ thudc thdm quyen ctia minh. Viéc dy
quyén phai duoc thue hién bang van ban. C8 dong cb the str dung miu gidy
uy quyén dinh kem thu moi hodc tu 14p vén ban uy quyen theo quy dmh cua
Luit dan su va pha1 cd cac thono tin sau: tén ca nhan, to chiic ity quyén va
duoc uy quyen s6 luong cb phan duoc uy quyén, sb CMND/CCCD cua
ngudi iy quyén va ngudi duge ty quyén, nbi dung Gy quyén.
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4.1.3

MB3i ¢b ddng/ngudi duoc iy quyén tham di Dai hoi dong c6 dong duge phat
01 thé bidu quyét. Thé biéu quyét dugc Cong ty in, déng diu treo ctia Cong
ty va giri truc tiép cho ¢d d6ng hodc ngudi duoc iy quyén khi 1am thu tuc
déng ky du hop.

-. Trén Theé biéu quyet ghi r5 Ho tén cb déng/ ngudi duge ¢ uy quyén, ma sb

cb dong va s ¢b phin biéu quyét ciia ¢d dong/ ngudi duoc iy quyén.

- Thé biéu quyét duoc sir dung khi Chi toa d& nghi bidu quyét théng qua cac
ndi dung tai Dai hoi.

4.1.4 CO6 déng/nguoi dugc iy quyén dén du DPai hdi dong cd ddng mudn cé quyén

4.2.

4.2.1

dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyef,t ngay :cai Dai hQi,
nhung Chu toa khong cé trach nhiém dirng Pai hdi d€ cho cd ddong dén
mudn dang ky va hidu luc cia cac dot bidu quyét d3 tién hanh trude d6 s&
khong bi thay dbi.

Nghia vu ciia cée c6 dong/ ngudi duoc ity quyén phé thong khi tham dy Dai
hoi:

Pé dam bao an toan sirc khoe, phong chéng 14y nhiém dich bénh COVID-
19 cho cac c6 dong tham du DPai hdi, mobi c6 dong cd nghia vu tudn thu cac
ndi dung sau:

Peo khéu trang khi vao Cong ty va trong sudt qua trinh tham du cling nhu
phat biéu tai Pai hai.

Khai bio y té theo huéng din va chip hanh viéc kiém tra than nhiét tai cong
bao vé€ Cong ty.

Gitt khoéng cach t6i thiéu 1m khi giao tiép, di lai.

Thudng xuyén sir dung nude sat khuén (dd duoc Cong ty bb tri tai céc vi tri
thuén tién, d& thiy).

Thu gom khau trang sau khi dung vao thiing rac riéng.

Chap hanh nghiém tuc cac qui dinh ctia Chinh phu va dia phuong vé cach ly
y t&, khai bao y té theo qui dinh phong chdng dich covid-19.

C8 ddng phai hoan toan chiu trach nhiém va bdi thudng ton thét giy ra doi
véi Cong ty néu @ xay ra thiét hai vé an toan sitrc khoe, tai chinh do viéc
khéng tuan tht nghiém tic céc qui dinh phong chéng dich ctia Cong ty v
Chinh ph.

4.2.2 Cac cb d6ng hay ngudi duoc ty quyén t6i tham du cudc hop phai hoan

thanh cac thu tuc dang ky tham du Pai hdi véi Ban td chtc Pai hoi, cu thé
nhu sau:

+ Xuét trinh ban chinh Gidy chimg minh nhan dan/thé cin cudc/hd
chiéu/gidy chimng nhan ding ky kinh doanh (néu 13 t chic).



+ Xuét trinh gidy Gy quyén (néu 13 ngudi duge Gy quyén) + ban sao Gidy
chimg minh nhan dan/Thé can cude cong dan/hé chidu cua ngudi Uy quyén.

4.2.3 Trang phuc cia cd dong dén tham du dai hoi dam bao tinh lich sy, trang
trong.

4.2.4 Phai tuan tha viéc bd tri, sap xép vi tri ctia Ban T4 chirc.

4.2.5 Gitr trat tu, khéng hut thudc 14, khéng an keo cao su, khong sir dung dién
thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi. T4t ca c4c may dién thoai di dong dé
nghi tat hodc dé ché do rung.

4.2.6 Khong dugc giy gb, danh nhau, giao tiép thiéu vin héa hodc c6 cac hanh vi
vi pham phép luét khéc trong cudc hop.

. 4.2.7 Tham gia ddy da cudc hop Pai hdi déng c¢b6 déng theo quy dinh clia Cong ty.
Trudong hop khéng di duge cé thé thuc hién iy quyén cho ngudi dai dién
tham gia theo ding quy dinh;,

4.2.8 Tuén thi cac didu kién va thé thic quy dinh tai Di€u I& céng ty va Quy ché
nay; '

4.2.9 Nghiém ttc chip hanh ndi quy tai cudc hop Pai hdi déng c6 déng, tén trong
két qua lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hoi

5.1 Chu tich Hoi déng quan tri 13 chi toa cubc hop Pai hoi ddng cb6 dong.
Trudng hop chu tich vang mat hoic tam thoi mat kha nang lam viéce thi cac
thanh vién HSi dong quéan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam chu toa
cudc hop theo nguyén tac da s0. Trudng hgp khdng bau duge ngudi 1am-chu
toa, thi trudng Ban Ki€m soét di€u hanh d€ Dai hdi déng c¢b6 dong bau chu
toa cudc hop trong sé nhiing ngudi du hop va ngudi c¢6 phiéu bau cao nhat
lam chu toa cudc hop. Trudng hop Pai hdi dong cd déng bau chu toa, tén
Chu toa duoc dé cir va so phiéu bau cho chi toa phai duge cong bd.

5.2 Chu toa c6 trach nhiém diéu hanh Pai héi theo dling chuong trinh nghi su,
quy ché da duoc Pai hoi théng qua va quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

5.3 Hudng din Pai hoi thao luin, lay v kién biéu quyét cic vén dé trong ndi
dung chuong trinh nghi su cia Dai héi va cac vAn dé c¢6 lién quan trong sudt
qua trinh Dai héi.

5.4 Chu toa ¢6 quyén thuc hién cic bién phap can thiét dé€ diéu hanh cudc hop
mdt cach hop ly, c6 trat tu, ding theo chuong trinh di duge thong qua va
phan 4nh durgc mong mudn ciia da s ngudi du hop.

5.5 Chiltoa c6 quyén:



. hoi.

5.6

+ Chi dinh cac thanh vién HPQT hoic Ban diéu hanh hd trg diéu hanh Pai

+ Yéu ciu tht ca ngudoi du hop chiu su kiém tra hodc ‘cac bién phap an ninh
hop phap, hop ly khéac;

+ Yéu cdu co quan c6 thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuit nhing
ngudi khéng tuédn thu quyén diéu hanh ctia Cht toa, cb y giy rdi trat tu, ngan
can tién trién binh thudng ciia cudc hop hoic khong tusn thu cac yéu cau vé
kiém tra an ninh ra khéi cudc hop PHPCP.

Chu toa ¢6 quyén hon cudc hop PHPCPD thudng nién nim 2022 khi d& c6
@t s6 ngudi dang ky du hop t8i da khdng qué 3 ngly lam viéc ké tir ngay
cudc hop du dinh khai mac dén mét thoi diém khéc hoic thay dbi dia diém
hop trong céc trudng hop sau:

+ Pja diém hop khéng c¢6 &a chd ngéi thuan tién cho tit ca ngudi du hop;

+ Phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng dam bao cho c¢b déng du hop
tham gia, thdo ludn va biéu quyét; ’

+ Xét thiy c6 cac yéu td khong dam bao an toan phong chéng dich bénh.

+ C6 nguoi du hop ¢6 hanh vi can trg, giy rbi trat tu; cb nguy co lam cho

cudc hop khéng duoc tién hanh mot cich cong bang va hop phap.

+ Giai quyét céc van dé ndy sinh khéc trong sudt qué trinh Dai hdi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Thu ky Pai hdi

6.1

6.2

. 6.3

6.4

6.5
6.6

Thu ky Pai hoi dong cb déng do Ch toa chi dinh va duogc Dai héi dong cb
déng thdng qua, c6 nhiém vu hoé trg Chu toa di€u hanh Pai hdi, ghi nhén va
13p bién ban Dai hdi dong c6 dong;

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va déy da cta Bién ban hop
Pai h6i dong ¢6 dong thudng nién nam 2022;

Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chu toa phén cdng trong théi gian Pai hoi
tam nghi.

Ghi chép day dud, trung thuc-toan bd ndi dung dién bién Dai hdi va nhiing
van dé da dugce cac c6 dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

Soan thao Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

Kip thoi thong bao vé6i Chii toa v& cic van @ phét sinh ngoai thAm quyén

giai quyeét.

Dieu 7. Quyen va nghia vu cia Ban kiém tra tw cich cd dong:

b=



7.1 Ban kiém tra tu cach c§ dong dur Dai hoi (sau day goi tit 13 Ban kiém tra tu
cach ¢ dong) do Hdi ddng quan tri Cbng ty quyét dinh.

7.2 Ban klem tra tr cach c6 dong tiép nhén gidy to cua nhuno ngudi &én du Dai
h01 xuét trinh, kiém tra va bdo c4o truéc Dai hoi vé két qua klem tra tu cach
c¢6 dong. Trudng hop ngudi den du hop khong co6 day & gidy t& theo quy
dinh thi Ban kiém tra tu cédch co dong c¢6 quyén kién nghi viéc tir chéi cép
thé bidu quyét, phiéu biéu quyet bau cir va phat tai liéu cta Pai hdi.

Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

8.1 Ban Kiém phiéu do Chu toa Pai hoi @& ctr va duoge Dai hoi déng cd dong
thdng qua. Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a cic ¢ déng cia Cong ty;

8.2 Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu tién hanh kiém thé bidu quyet phleu biéu quyét

khi thong qua cac vin dé& dugc dua ra Pai hdi ddng cb ddng biéu quyét thong
qua va théng bao ngay két qua kiém phleu cho Poan Chu toa;

8.3 Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc cia
két qua ki€ém phiéu.
CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI
. Diéu 9. Di¢u kién tién hanh Dai hoi
Cudc hop Dai hoi dono cb dong duorc tién hanh khi c6 sb cb dong du hop
dai dién trén 50% tdng s ¢ phan e¢6 quyén bidu quyét.

Piéu 10. N3i dung Pai hoi
Theo Chuong trinh Pai hoi dong cd déng thudng nién nim 2022 duoc
thong qua tai Pai hoi.

Piéu 11. Biéu quyét tai dai hoi

11.1 Céc vin d can biéu quyét trong chwong trinh nghi sy cia Dai hoi déu phai

dugc théng qua bang cach bibu quyet tai Dai hoi. Mdi c6 déng duoc cp
mot Thé biéu quyét cia Céng ty Co phan Xich Lip Déng Anh.

11.2 Phuong thic biéu quyét:

- C6 déng/ ngudi duge Gy quyén biu quyét (tan thanh/ khong tan thanh/
khéng c6 y kién) dbi v6i mot van @& bang cach gio Thé biéu quyét tai Dai
hoi theo sy diéu hanh cta Chu toa Dai héi; |

- Khi biéu quyét, mit trude cta phiéu c6 ghi s6 cb phén biéu quyét huéng vé
phia Cht toa. Khi biéu quyét mét van dé, mdi cd dong chi dugc biéu quyét
01 14n, néu vi pham s& bj trut quyén bidu quyét (& vin @& do)



- D01 v6i moi ndi dung duge biu quyéet thdng qua tai Pai hdi, Ban t6 chirc s&
tién hanh kiém tra, ghi am, ghi hinh va c6ng b6 két qua trude toan Pai hoi.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI
Piéu 12. Thong qua quyét dinh ciia cudc hop Pai hi ddng cb dong thudng nién

nam 2022

12.1 Quyét dinh cta Dai hoi d6ng cb dong s& dugc thong qua khi s6 c¢b déng dai
. dién it nhit 65% tdng sb cb pha.n co quyen biéu quyét cua tit ca cb dong va ngudi
dai dién du h0p chip thuin vé cac van dé sau day:

- Loai ¢6 phan va téng s6 cb phén ciia timg loai;

- Thay d6i nganh nghé linh vuc kinh doanh;

- Thay dbi co cu td chitc quan 1y cong ty;

- Dy 4n dau tu hodc bén tai san ¢6 gia tri tir 35% tong gi4 tri tai san tr 1én
dugc ghi trong béao céo tai chinh gén nhat cua cong ty;. '

- T4 chirc lai, giai thé cong ty; |
12.2 Quyét dinh khic ctia Dai hoi dong cb déng s& duoc thdng qua khi s6 ¢d

dong s hiru trén 50% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cia tit ca cb dong va
dai dién c6 d6ng du hop:

- Théng qua B4o c4o hoat déng nam 2021 va K& hoach hoat d6ng nim 2022
ctia Hoi d6ng quan tri;

__ - Théng qua Béo céo két qua hoat déng kinh doanh nim 2021 va ké hoach
san xut kinh doanh va phwong hudng, nhiém vu ndm 2022 ctia Ban di€u hanh;
- Thong qua Béo céo két qua giam sat hoat dong nim 2021 va ké hoach hoat
ddéng nam 2022 cua Ban Kiém soat;
- Thong qua Béo céo tai chinh d3 dugc kiém toan nam 2021;

- Thong qua Bao cao thu lao ndm 2021 va ké hoach thu lao nam 2022 cia
Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét;

- Théng qua viéc lura chon Céng ty kiém toan nam 2022;

- Théng qua phuong 4n phén phéi loi nhuén nam 2021, K& hoach chia ¢
tirc ndm 2021 va trich 14p cac Quy;

- Céc van dé khéc duoc thao luan tai dai hdi.
- Thong qua Bién ban, Nghi quyét Pai héi.

Diéu 13. Bién ban cudc hop Pai hi dong cé dong thwdng nién nim 2022

T4t ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hdi doéng cb déng thudng nién nim
- 2022 phai dugc Thu ky Dai héi 14p thanh bién ban. Bién ban cudc hop duge- doc
va thong qua trude khi b€ mac cude hop va dugc luu giit vao s6 bién ban cta cong

ty.



CHUONG V
CAC QUY PINH KHAC

Piéu 14. Mot s6 quy dinh khac

14.1.

14.2.

- Cb d6ng tham du Pai hoi s& phat bidu v kién bang cach ghi ¥ kién phéat
biéu vao gidy va chuyén cho Thu ky. Thu ky s& c6 trach nhiém chuyén téi
Chu toa. Khi théo luin dén n6i dung cd ddng ¢ y kién, Chu toa cb trach
nhiém moi cb dong phat biéu truc tiép tai cudc hop.

- Cb déng phat biéu ngén gon va tip trung vio ding nhitng néi dung trong
tdm can trao ddi, phu horp v6i ndi dung chuong trinh nghi su cia Pai hdi.
Khéng phat biéu tring, 13p nhimg vin d& ma minh hoZc ngudi khac da c6 v
kién.

- Cha toa s& giai dép céc thic mic cia cd dong truc tiép tai Pai hoi hoic
bang van ban céc van d€ thudc pham vi trinh bay trong Chuong trinh
DHDCD thuong nién nam 2022.

Co d6ng s€ bi Chu toa dai hoi truét quyén tham du DPai hdi déng cd dong khi
cb tinh khéng chép hanh cac quy dinh ctia Pai hoi, ¢6 hanh vi gy réi, 1am
mét trat tu hodc c6 hanh dong giy anh hudng truc tiép dén cong tic didu
hanh dai hoi. |

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lwc cia Quy ché

Quy ché nay bao gdm 6 chwong, 15 DPiéu, duoc Hoi ddng quéan tri Cong ty

Cd phan Xich Lip Péng Anh ban hanh ngay 24 thang 3 nim 2022, chi 4p dung
_ cho cuc hop Dai hdi d6ng c6 déng thudng nién nim 2022 ciia Céng ty C6 phan
Xich Lip Péng Anh dién ra vao ngay | 26 thang 04 nam 2022 va c6 hi€u lyc thi
hanh ngay sau khi dugc Pai héi dono cb ddng thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Phan T4n Binh
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